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Oficio Interno n° 47/2023 

Ao Exmo. Sr. 

PAULO ROBERTO CASSIOLATO FILHO 

Presidente da Câmara Municipal de Serrana 

ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA AQUISIÇÃO DE 

MATERIAL DE PAPELARIA 

EXMO. SR. PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE SERRANA, 

Solicito a Vossa Excelência, abertura de processo administrativo para aquisição de 

materiais e papelaria para reposição de materiais esgotados, necessários ao bom andamento 

das atividades administrativas da Câmara Municipal de Serrana, conforme itens abaixo: 

ITEN ' DESCRIÇÃO QTDE 

1 

Caneta esferográfica de cor azul com corpo 

transparente para visualização da tinta; 

ponta média de 01 mm, largura média da 

linha 0,4mm; tampa e  plug  da mesma cor 

da tinta; tampa ventilada em conformidade 

com padrão  ISO;  caixa com 50 unidades. 

4 caixas 

2 
Fita de empacotamento transparente 

48mmx 100m 
10 rolos 

3 

Grampeador de mesa; estrutura metálica 

de alta resistência; base plástica; apoio 

anatômico emborrachado; medida de no 
minim°  (12x4x6) cm; grampo 26/6; com 

capacidade  minima  para grampear 20 

folhas de papel 75g/m2  

10 unidades  

4  

Grampo para grampeador; de arame de 

ago;  galvanizado; medindo 26/6; caixa com 

no mínimo 5000 grampos. 

10 caixas 
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5 

Papel adesivo para recado; medindo 

aproximadamente 38 mm x 50 mm; pacote 

com 04 blocos; bloco com 100 folhas; 

colorido; papel (75g/m2) com adesivo 

acrílico reposicionável. 

10 pacotes 

6 

Papel adesivo para recado; medindo 

aproximadamente 76 mm x 102 mm; bloco 

com 100 folhas; colorido; papel (75g/m2) 

com adesivo acrílico reposicionável. 

20 blocos 

7 

Papel sulfite de papelaria; gramatura 

75g/m2; formato A4; Caixa com no mínimo 

10 (dez) resmas/pacotes. 
10 caixas 

8 

Pasta arquivo morto; confeccionada em 

material plástico (polipropileno); COR 

BRANCA com travamento na tampa; 

medindo aproximadamente 

360x250x130mm (montado). 

50 unidades 

Sem mais para o presente, reitero protestos de estima e elevada consideração. 

Serrana, 17 de agosto de 2023. 

MARIA HELENE PIO DO BEM 

DIRETORA ADMINISTRATIVA DA CÂMARA MUNICIPAL DE SERRANA 
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