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RELATORIO QUADRIMESTRAL DE CONTROLE INTERNO
2" Quadrimestre de 2021

Excelentissimo 'Senh(u'
AIRTON JOSE BIS
Presidente da Camara Municipal de Serrana-SP

Em consondncia com estabelecido no inciso [X do artigo 6" da Resolugdo n” 02/2019.

encaminho a Vossa Exceléncia o relatorio de andlise de gestao referente ao segundo

quadrimestre (maio a agosto) de 2021, no qual sao destacados os principais pontos abordados

por esta Controladoria no periodo.
1. PLANEJAMENTO

1.1. PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

O orcamento aprovado para o ano corrente (Lei n® 2.021/2020) fixou

Céamara Municipal nos seguintes valores.

a despesa da

Aciio Legislativa

RS 935.000,00

Vencimentos e vantagens fixas

RS 792.000.00

Obrigagdes Patronais

RS 143.000.00

Construgido do prédio Legislativo RS 794.000,00
Secretaria RS 2.671.000,00
Vencimentos ¢ vaniagens fixas R$ 1.650.000.00
Obrigagdes patronais RS 170.000.00
Obrigagdes patronais — Intra orgamento RS 170,000.,00

Material de consumo

R$ 50.000,00

Passagens e despesas com locomogio

R$ 58.000,00

Outros servigos de terceiros — PF

RS 92.000.,00

Qutros servigos de terceiros - PJ

RS 80.000.00

Serv. de Tec. da Informagdo e Com.

RS 110.000,00

Auxilio alimentagdo

RS 256.000,00

Equipamentos e material permanente

R$ 35.000,00

TOTAL

RS 4.400.000,00
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Em maio deste ano, o referido orgamento foi alterado pela Lei n® 2.039/2021. ¢ passou

a conter os seguintes valores (dotagdes alteradas em itdalico).

Acao Legislativa RS 935.000,00

Vencimentos ¢ vantagens fixas RS 792.000.00

Obrigagdes Patronais . R& 143.000.00

Construgdo do prédio Legislativo RS 294.000,00

Secretaria RS 2.871.000,00 -
Vencimentos ¢ vantagens fixas RS 1.630.00000
Obrigagdes patronais RS 170.000,00 4
Obrigagoes patronais — Intra orgamento RS 170.000,00

Material de consumo RS 80.000.00

Passagens e despesas com locomogio RS 58.000.00

Outros servigos de terceiros — PF RS$ 92.000,00

Outros servigos de terceiros — PJ RS 110.000,.00)

Serv de Tec da Informagéio e Com RS 130.000,00

Auxilio alimentagio RS 266.000.00

Equipamentos ¢ material permanente RS [45.000.00 S
TOTAL RS 4.100.000,60

Conforme se observa nas tabelas acima, a dotagiio prevista para a construgdo do prédio
Legislativo foi reduzida em R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), sendo que RS 300.000,00
(trezentos mil reais) foram efetivamente excluidos do orgamento e R$ 200.000,00 (duzentos

mil reais) foram destinados ao reforgo das dotagdes a seguir.

Material de consumo + RS 30.000.00

Outros servigos de terceiros — PJ + RS 30,000,00

Serv de Tec da Informacio e Com = RS 20.000,00

Auxilio alimentagio + RS 10.000,00

Equipamentos e material permanente + RS 110,000,00 N
Total RS 200.000.00

A tabela seguinte contém a comparagio do orgamento fixado em maio com o

efetivamente realizado no ano, até o més de agosto,
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Elemento de despesa

Fixado (ano)

Empenhado

Percentual de

(janeiro a agosto) realizagiio

Acdo Legislativa RS 935.000,00 RS 630.180,00 | 6740%
Vencimentos e vantagens fixas R$ 792.000,00 R$ 527.968.89 66,66%
Obrigagoes Patronais R$ 143.000,00 R$ 102.211.20 71.48%
Construgiio do prédio Legislativo RS 294.000,00 RS 0,00 0,00%
Secretaria RS 2.871.000,00 RS 1.595.879,22 55,500,
Vencimentos e vantagens fixas R% 1.630,000,00 R$ 876.456.23 53.12%
Obrigagdes patronais R$ 170.000.00 RS 80.787.30 47.52%
Obrigagoes patronais — Intra orgamento RS 170.000.00 RS 64.446,75 | 37.91%
Material de consumo R$ 80.000.00 RS 17.761,88 22.20%
Passagens ¢ despesas com locomogio R$ 58.000.00 RS 14.634,17 25,23%
Outros servigos de terceiros — PF RS 92,000,00 R$ 79.711.20 86.64%
Outros servigos.de terceiros — PJ RS 110.000.00 R§41.915.14 38, 10% )
Serv de Tec da Informagio e Com R$ 130.000,00 R%91,529,55 7041%
Auxilio alimentagido R$ 266.000,00 RS 240.768.00 90,51%
Equipamentos ¢ material permanente RSE 145.000,00 R% 87.869.00 60.60°%

TOTAL RS 4.100.000,00 RS 2.226.059.31 54.29%

Uma vez que o total empenhado (3" coluna) se refere ao periodo de juneiro a agosto,

que representa de 66.67% do ano em curso (8/12). podemos utilizar esse percentual como

referéncia e compara-lo aos percentuais da ultima coluna da tabela, para verificar se o ritmo

das despesas acompanha o do transcorrer do ano. Nessa andlise, chama a atengdo o fato de os

gastos com material de consumo e outros servigos de terceiros PJ, dotagdes que foram

reforgadas no decorrer do exercicio. estarem, até o momento. com percentuais de execugao

muito baixos: 22.20% e 38.10% respectivamente.

Em relagio & rubrica auxilio alimentagdo. apesar de 90.51% ja terem sido

empenhados, R$ 77.051.25 desse montante correspondem a desembolsos futuros: ou seja. o

valor que realmente corresponde ao despendido até o més agosto ¢ RS 163.716.75: e

representa 61.5% do orgamento anual. Estd, portanto. em conformidade com o plangjado,

2. GESTAO FISCAL

2.1. LIMITES FINANCEIROS CONSTITUCIONAIS

2.1.1. LIMITACAO DOS SUBSIDIOS DOS AGENTES POLITICOS COM BASE NOS
SUBSIDIOS DO DEPUTADO ESTADUAL (ART. 29, VI, CF/88)
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Subsidio Deputado Estadual R$ 25.322.25 100%
Limite RS 7.596.68 30%
Subsidio dos Vereadores RS 5.070.00 20.02%
Subsidio do Presidente da Camara R$ 5.070,00 20.02%

O subsidio dos Vereadores obedece ao estabelecido na Constituigio Federal.

representando 20.02% do subsidio dos Deputados Estaduais.

2.1.2. LIMITACAO DOS SUBSIDIOS DOS AGENTES POLITICOS COM BASE EM
5% DA RECEITA DO MUNICIPIO (ART. 29, VII, CF/88)

Limite anual (5%)

Empenhado até
agosto/2021

Percentual até

agosto2021

Receita Tributiria
Ampliada 2020

R$ 76.608.756,99

R$ 3.830.437.85

R$ 527.968.89

0,68%

O percentual da despesa com remuneragio dos Edis. no atual patamar, obedece ao

limite estabelecido no art. 29, inciso VII, da Constituigdo Federal. perfazendo. de janeiro a

agosto. 0.68% da Receita Tributdria Ampliada de 2020.

2.1.3 LIMITE A DESPESA LEGISLATIVA — ART. 29-A

Receita Tributaria Ampliada (RTA) 2020

RS 76.608,756,99

Limite para repasses e para a despesa total no exercicio (7%)

RS 5.362.612,99

Repasse anual fixado RS 4.100.000.00 Regular
Repasses efetivados (janeiro a agosto) RS 2.763.000,00 B
Despesa total (janeiro a agosto 2021) R% 2.226.059.31 Regular
Despesa total (janeiro a agosto) / RTA 2020 2,90% Regular
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2.1.4. LIMITE PARA GASTO COM FOLHA DE PAGAMENTO - ART.29-A, §1"

Transferéncia total da Prefeitura (janeiro a agosto) RS 2.763.00000

(-) Inativos pagos com orgamento do Legislativo

Transferéncia liquida RS 2.763.00000

Despesa com folha de pagamento (janeiro a agosto) RS 1.404.425,12

(-) Inativos pagos com orgamento do Legislativo

Despesa liquida com folha de pagamento RS 1.404.425,12
Despesa liquida com FP/ Transferéncia liquida 50.82%
Percentual maximo 70%

A despesa com folha de pagamento nos primeiros oito meses do ano representou

50,82% da receita. e, portanto, estd abaixo do limite Constitucional de 70%.
2.2. LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

2.2.1. DESPESA DE PESSOAL

Periodo Setembro/2020 a Agosto/2021
Receita Corrente Liguida RS 141.854.266.11
Despesa total com pessoal R$ 2.637.254.68
Percentual 1.86%

Limite maximo 6%

Limite prudencial 5,7%

Limite alerta 5.4%

Os limites estabelecidos na Lei de Responsabilidade Fiscal foram obedecidos.

3. REGIME DE ADIANTAMENTOS

Os seguintes processos de prestagdo de constas de adiantamento foram verificados no

periodo.
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e Empenho: 62/2021
Valor: RS 500.00
Objeto: Compras de pequeno valor
Responsﬁvcl_: Ivanésio de Oliveira Santos

Parecer: Favoravel, sem ressalvas

¢ Empenho: 65/202]
Valor: RS 800.00
Objeto: Despesas de viagem
RESPONSAVEL: Maria José¢ Martins Fabris
Parecer: Favoravel

Ressalvas:

a)  Futuras requisi¢oes de viagem devem conter estimativa prévia ¢ justificada dos
valores a serem despendidos, no intuito de balizar o valor a ser transferido pelo
setor compelente e evitar transferéncia exagerada de recursos;

b) A data de recebimento da prestagdo de contas tem de ser assinalada pelo setor de
contabilidade, para possibilitar a verificagdo de sua tempestividade;

¢) As prestagdes de contas de viagem devem ser instruidas com fotos do local
visitado, com todos os participantes da comitiva, assim como é recomenddvel
Juntar ao processo quaisquer outros documentos que forialegam as informagoes

prestadas.

* Empenho: 85/202]
Valor: R$ 100,00
Objeto: Despesas de viagem
RESPONSAVEL: Jocelaine Cristina de Paula da Silva
Parecer: Favoravel

Ressalvas:
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a)

b)

a) Ndo consta a assinatura da requerente em nenhum dos requerimentos de viagem
Juntados ao processo (fls. 01, 02 ¢ 03), bem como no relatirio de viagem (fl. 09);

h) Ndo se juntou ao processo nenhum comprovante de realizagdo do evento gue
motivou a autorizagdo de viagem e a liberagdo dos recursos;

¢) A data de recebimento da prestagao de contas ndo foi assinalada pelo Setor de
Finangas/Contabilidade,  fato  que compromete a comprovagdo de  sua

tempestividade, além de se tratar de formalidade indispensdvel.

Empenho: 88/202]

Valor: R$ 300.00

Objeto: Despesas de viagem

RESPONSAVEL: Renato Teixeira

Parecer: Favorivel

Ressalvas:

As prestagoes de contas de viagem devem ser instruidas com documentos que ratifiquem as
informagdes prestadas, sobretudo em relagdo a realizagdo dos eventos que motivaram a

liberagdo dos recursos;

A data de recebimenio da prestagdo de contas deve ser assinalada pelo seilor de

Sinangas/contabilidade, para possibilitar a verificagdo de sua tempestividade, nos wrmos oo

artigo 3" da Resolugdo 012021,

Empenho: 97/2021

Valor: RS 600,00

Objeto: Despesas de viagem
RESPONSAVEL: Caroline Colmanetti Silva

Parecer: Favoravel
Ressalva: A data de recebimento da prestagdo de contas tem de ser sempre
assinalada pelo  setor de contabilidade, para possibilitar o aferigao de sua

tempestividade.
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* Empenho: 102/202]
Valor: RS 800.00
Objeto: Despesas de viagem
RESPONSAVEL: Eliane dos Santos da Silva
Parecer: Favoravel
Ressalva: Em prestagdes de contas  futuras, juntar todos os  documentos ¢

esclarecimentos disponiveis antes de encaminhar o processo para manifestugdo do

Controle Interno.

e Empenho: 103/202]
Valor: RS 300,00
Objeto: Despesas de viagem
RESPONSAVEL: Eliane dos Santos da Silva

Parecer; Favoravel, sem ressalvas

Conforme se observa nas ressalvas assinaladas. ndo houve em nenhum dos processos
de adiantamento analisados qualquer elemento que indique ma utilizagdo de recursos
pablicos. As recomendagdes sdo de natureza exclusivamente formal, ¢ visam a dar mais

clareza e fidedignidade as informagdes prestadas.

Com isso em vista, esta Controladoria. em conjunto com os setores Juridico, Contibil
¢ Financeiro, propds ao Presidente da Cdmara uma nova Resolug¢do para regulamentar o
regime de adiantamento, com regras mais detalhadas, com a finalidade de melhorar a
instrugdo do processo e explicitar os requisitos de uma prestagio de contas que atenda a
legislagdio supramunicipal, as recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado ¢ as boas
praticas administrativas. O referido texto (anexo a este relatorio) encontra-s¢ em trimite

legislativo,
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4. PATRIMONIO
No relatério do primeiro quadrimestre, foram destacados os seguintes pontos:

a) Falta de atualizagdo do inventario patrimonial desta Edilidade. que
provavelmente nio ocorre desde 2014
b) Auséncia de servidor nomeado para exercer a fungdo de Encarregado do

Setor de Almoxarifado, Patrimdnio e Manutengio Predial.

Visando a realizar a necessiria atualiza¢iio patrimonial, o servidor Osiel Wiezel da
Silva. contador da Cédmara. foi nomeado para exercer as atividades de responsdvel pelo
controle do patriménio. conforme Portaria n® 19/2021, de 25 de junho de 2021, publicada no

Diario Oficial do Municipio em 29 de junho de 2021, p. 02.

5. TRANSPARENCIA

5.1 PUBLICACAO DOS VALORES DO SUBSIDIO E DA REMUNERACAO DOS
CARGOS E EMPREGOS PUBLICOS (CONSTITUICAO FEDERAL, ART. 39, § 6")

A relagiio de cargos e remuneragdes foi publicada no Diario Oficial do Municipio do

dia 01 de fevereiro de 2021, p. 03, cumprindo o estabelecido na Constituigdo Federal.

5.2 PUBLICACAO E DIVULGACAO DO RELATORIO DE GESTAO FISCAL (LEI
DE RESPONSABILIDADE FISCAL, ART. 55, § 2°, E ART. 63, 11, B)

Relatorio de Gestdo Fiscal do 3° quadrimestre 2020: publicado no Didrio Oficial do

Municipio do dia 01 de fevereiro de 2021, p. 04.

Relatorio de Gestio Fiscal referente ao 1° quadrimestre de 2021: publicado no Diario

Oficial do Municipio do dia 27 de maio de 2021, p. 03,

Relatorio de Gestdo Fiscal referente ao 2° quadrimestre de 2021: publicado no Didrio

Oficial do Municipio do dia 30 de setembro de 2021, p. 13.

Todos os relatorios também estdo disponiveis para consulta no site da Camara
Municipal  (htps:/www.serrana.sp.leg. br/transparencia/orcamento-e-financas/relatorio-da-

gestao-fiscal). conforme acesso realizado em 08/10/2021.
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Portanto, o disposto na Lei de Responsabilidade Fiscal estd sendo cumprido.

53. LEI DE ACESSO A INFORMACAO (LEI 12.527/2011) E DECRETO N°
7.724/2012

No que concerne ao disposto na Lei de Acesso a Informagdo, bem como ao Decreto
que a regulamenta, apos consulta ao site da Camara, realizada em 27/09/2021. verificamos os

seguintes pontos a serem melhorados:

a) Remuneragido: apenas o salario base dos servidores ¢ divulgado. ¢ ndo a
remuneragdo total recebida:

b) Despesas com viagem: as informagdes concernentes as viagens do ano em curso
estdo sendo divulgadas por intermédio de um unico documento: o Balancete de
Prestagdo de Contas. extraido do sistema de Contabilidade. Por se tratar de um
documento técnico, pode dificultar o entendimento de quem ndo estd
familiarizado com o funcionamento do regime de adiantamento. Por essa razio. ¢
recomendavel acrescentar o relatério de viagem a publicagdo. pois ele especifica

0s objetos das despesas e facilita a identificagdo do saldo devolvido.

6. RECOMENDACOES
6.1 REGIME DE ADIANTAMENTO

. Juntar  ao  processo de prestagdo de contas  todas as informagaes.
esclarecimentos e documenios disponiveis ¢ necessarios para dar mais clureza ¢

fidedignidade ao processo;

. Ohservar todas as formalidades, tais como assinaturas, datas, prazos ¢

protocolos.

6.2 TRANSPARENCIA

. Divulgar a remuneragdo dos servidores incluindo os auxilios, ajudas de custo

e outras vantagens pecunidrias, nos termos artigo 7° & 3% VI do Decreto 77242012,

10
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. Nas despesas com viagem, divulgar no site ndo s¢é o Balancete de Prestacdo de
Contas, mas também o relatorio de viagem, pois facilita o entendimento ¢ especifica

os objetos das despesas realizadas.,

E o relatorio.

Serrana. 08 de outubro de 2021,

%ﬂ:/q/ K/M{'

/ Amadeu Carminatf Neto
Controlador Interno

11
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ANEXO: PROPOSTA DE NOVA REGULAMENTACAO PARA O REGIME DE
ADIANTAMENTO

PROJETO DE RESOLUCAO 03, DE 17 DE AGOSTO DE 2021,

Dispoe sobre o regime de adiantamento (suprimento de
fundos) de valores aos agentes publicos da Camara

Municipal de Serrana-SP. e da outras providéncias.

SUBTEMOS A APRECIACAO DO DOUTO PLENARIO DESTA CASA DE LEIS O
SEGUINTE PROJETO DE RESOLUCAO:

Artigo 1" Esta Resolugdo regulamenta o regime de adiantamento (suprimento de fundos) para custeio

de despesas excepcionais que. por sua natureza. ndo se subordinam ao processo normal de aplicagao.

§ 10 regime de adiantamento ou suprimento de fundos consiste na entrega de numerdrio a servidor.
sempre precedida de empenho em dotagdo propria, para a realizagio de despesas a servigo ¢ no

interesse da Camara Municipal.

§ 2° Nio sera admitida a realizagdo de despesas em atividades estranhas a competéncia ¢ atribuigoes

do Poder Legislativo Municipal,

Artigo 2" Consideram-se excepcionais e ndo subordinadas ao processo normal de aplicagio as

seguintes despesas, realizadas na sede do Municipio ou fora dele:

I — as extraordindrias e urgentes. mediante justificativa da inviabilidade de sua realizagio pelo
processo normal de contratagiio pablica, em razio de fato estranho a Administragio Pabica ou que nio
possa aguardar os tramites normais de aquisigiio pablica em decorréncia de circunstancias

imprevisiveis que impegam o planejamento e programag@o prévios;

[l - as efetuadas distantes da sede da Camara Municipal, desde que relacionadas a competéncia ¢

atribui¢oes do Poder Legislativo Municipal:

Il — as que custeiam viagens, cursos, congressos e eventos congéneres de interesse da Camara
Municipal relativos aos membros do Poder Legislativo Municipal ou de seus servidores, em especial a

estadia, transporte, alimentagdo, combustivel ¢ hospedagens;

IV — as de pequeno valor e de pronto pagamento, assim consideradas aquelas cujo valor, em cada caso.
ndo exceda a 10% (dez por cento) do limite estabelecido no parigrafo 2° do art. 95 da Lei
14.133/2021.

Artigo 3" O adiantamento serd concedido aos servidores da Camara Municipal, sendo vedado aos

Agentes Politicos solicitar ou receber valores em nome proprio.
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Artigo 4" Nio sera concedido adiantamento a servidor:

| - responsavel por dois adiantamentos:

Il —em alcance;

1 — que esteja respondendo a sindicancia ou a processo administrativo disciplinar,

§ 1° Considera-se como responsavel por dois adiantamentos o servidor que ainda nio fez a devida

prestagao de contas da aplicagao dos recursos de ao menos um deles.
§ 27 Entende-se por servidor em alcance:

| — aquele que tenha deixado de prestar contas de sua aplicagdo, no prazo legal. referente a

adiantamento anteriormente realizado:
Il - tenha rejeitada a sua prestagio de contas por decisao do Presidente da Camara Municipal.

Artigo 5% As solicitagdes de adiantamento serdo realizadas pelos servidores da Camara Municipal.
com antecedeéncia de 3 (trés) dias da efetivagio da despesa, ressalvados os casos excepeionais gue

sejam justificados e as solicitagdes feitas pelo Presidente da Camara.

Paragrafo Gnico. A solicitagio de adiantamento deveri ser feita através de requerimento. contendo:
| — identificagdo e cargo do servidor requisitante:

Il - justificativa e motivagio:

[T — valor do adiantamento pretendido;

IV — finalidade da despesa:

V - periodo de aplicagao.

Pardgrafo unico. Para despesas com viagem, o pedido de autorizagio deve ainda conter:
| — Data da partida e do retorno:

Il — objetivos especificos do deslocamento e o interesse publico envolvido:

[11 - definigdo justificada do quantitativo de representantes:

[V — o destino e o nome de todos que dela participardo:

V — estimativa do valor necessario. podendo anexar ao pedido os decumentos que fundamentaram a
estimativa, tais como cotagoes em hotéis e restaurantes no trajeto e proximos ao local do evento,

quilometragem a ser percorrida ete,
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Artigo 6" A autorizagiio de adiantamento de recursos financeiros compete ao Presidente da Camara.
que podera solicitar a manifestagio prévia dos Setores de Contabilidade ou Caontrole Interno, caso

Julgue necessario,

§ 1° Para viagens. devera ser utilizado obrigatoriamente o veiculo oficial e o motorista da Casa
Legislativa: na impossibilidade, podera, com a aprovagdo do Presidente da Camara, utilizar-se meio de

transporte diverso, observados os procedimentos desta resolugio.

§ 2% Somente sera realizado o empenho e liberado o valor ao servidor requisitante apos autorizagio do

Presidente da Camara Municipal. ou de seu substituto legal como ordenador de despesas.

§ 3" Para atendimento do paragrafo anterior, o servidor responsavel por transferir 0s recursos nio
realizard a transferéncia antes da apresentagdo do requerimento previsto no artigo 5" devidamente

assinado pelo Presidente da Camara ou seu substituto legal.

Artigo 7" Os servidores que receberem numerdrio em regime de adiantamento sao obrigados a prestar
contas de sua aplicagdo, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas, se ndo o fizer nos

prazos previstos nesta Resolugdo.

Artigo 8" Cabe ao servidor responsavel pelo adiantamento providenciar sua devolugio imediata, no

prazo maximo de:
I =5 (cinco) dias Gteis. no caso de viagem ndo realizada;
11— 8 (oito) dias ateis apds o retorno, no caso de recurso nio utilizado.

Artigo 9" A prestagio de contas do adiantamento serd realizada por intermédio de procedimento

administrativo especifico, protocolizado no Setor de Contabilidade no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 17 O termo inicial da contagem do prazo descrito no caput sera o dia subsequente ao término de

aplicagdo dos valores.

§ 27 Os adiantamentos realizados no final do exercicio financeiro deverdo ter suas respectivas
prestagoes de contas apresentadas. e eventuais saldos obrigatoriamente recolhidos a tesouraria da

Camara Municipal. impreterivelmente, até o dia 10 (dez) de dezembro.
Artigo 10 A prestagiio de contas devera ser instruida com os seguintes documentos:
I = copia da requisigdo do adiantamento com o despacho de autorizagio da autoridade competente;

Il — empenho com a respectiva “nota de empenho”, indicando, no minimo, o nome do servidor

requisitante, a dotagdo orgamentaria e respectiva dedugido do saldo, o valor da despesa e a data;

[T — copia do comprovante de depésito ou de transferéncia do numerario para a conta do servidor

requisitante;
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IV = relatério de prestagio de contas, conforme modelo utilizado pelo setor de Contabilidade:
VI - documentos habeis e comprobatérios das despesas;

VII = documentos que comprovem a realizagdo dos compromissos ¢ finalidades institucionais que

originaram o adiantamento, e corroborem as informagdes prestadas:
VII - guia de restituigdo de saldo, se houver;
VIl - balancete de prestagio de contas:

VIl - extrato bancario abrangendo a movimentagio do periodo de aplicagdo do recurso financeiro,

subscrito pelo setor de Contabilidade:
IX — parecer final do Controle Interno. opinando pela aprovagio ou rejei¢io das contas:

X = decisdo do Presidente da Camara Municipal pela manutengio ou nio do parecer do Controle

Interno.

Paragrafo (nico. No caso de viagem com veiculo oficial, deve-se juntar ao processo de prestagio de

contas a copia do controle de trafego correspondente ao periodo da viagem.
Artigo 11 Serdo aceitos como documentos habeis e comprobatarios das despesas:
| — nota fiscal eletronica de servigos ou de venda ao consumidor (NF-¢): ou

Il = cupom ou recibo fiscal.

§ 17 Os documentos citados neste artigo, sob pena de rejeigio do Controle Interno ¢ devolugio dos
respectivos valores pelo servidor requisitante, deverio ser apresentados na via original, com datas
coincidentes com o periodo de aplicagio. ndo podendo conter alteragdes, rasuras, emendas ou qualquer

outo artificio que prejudique sua clareza ou idoneidade, devendo conter, ainda:

[ — identificagio do fornecedor ou prestador dos servigos, contendo, no minimeo. nome. endereco e

CNPJ;
Il = CNPJ da Camara Municipal de Serrana-SP;

[T = descrigdo clara, pormenorizada e individualizada dos produtos e/ou servigos adquiridos ¢ suas
respectivas  quantidades, ndo se admitindo generalizagdo. aglutinagdo ou abreviaturas que

impossibilitem a identificagdo das despesas realizadas:
IV —indicagio dos valores unitarios e totais dos produtos/servigos consumidos ou adquiridos:

V — data ¢ hora em que as despesas foram efetuadas.
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§ 29 As despesas que ndo puderem ser comprovadas na forma prevista nesta Resolugao devem constar
de relagio assinada pelo servidor responsavel, onde serfo discriminados os pagamentos efetuados,
Jjustificando a auséncia da documentagdo nos moldes exigidos nesta Resolugao. condicionando-se sua

aceitagdo ao juizo de avaliagdo do Controle Interno ¢ decisdo da Presidéncia da Camara Municipal,

Artigo 11 O servidor responsavel pelo adiantamento devera primar pela economicidade e pela

modicidade dos gastos, sob pena de sujeitar-se a devolugdo dos valores gastos indevidamente.

Artigo 12 Recebida a prestagao de contas, o setor de Contabilidade, no prazo maximo de 20 (vinte)
dias. organizara e autuara os documentos recebidos em autos proprios, veriticando o cumprimento dos

requisitos gerais. adotando as providéncias contabeis e financeiras necessarias.

Paragrafo anico. O servidor responsavel pelo recebimento devera assinalar a data de recebimento da

prestagiio de contas, para possibilitar a verifica¢do de sua tempestividade.

Artigo 13 Apos analise inicial. havendo irregularidades sanaveis. o setor de Contabilidade fixara
prazo, niio superior a 5 (cinco) dias, para regularizagdo. Decorrido o prazo, ou nao havendo

irregularidades. os autos serdo encaminhados ao Controle Interno para andlise ¢ parecer final.

Artigo 14 A Controladoria Interna, por intermédio de seu Controlador, analisara os documentos ¢
emitira parecer no prazo maximo de 20 (vinte) dias. encaminhando os autos ao Presidente da Camara

Municipal para decisdo.

§1° O Controlador Interno fard exame minucioso das contas prestadas. sob os aspectos moral. legal.

aritmético, econdmico ¢ do interesse publico, visando a preservagio do erario ¢ a boa aplicagio do

dinheiro publico.

§2° Caso o Controlador Interno verifique irregularidades sanaveis na prestagio de contas, podera
requisitar que as falhas sejam sanadas antes da emissio do parecer ou podera emitir parecer com

ressalvas,

Artigo 15 Cabe ao Presidente da Camara Municipal, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
encaminhamento dos autos pelo Controle Interno, decidir pela manutengdo ou ndo do respectivo

parecer.

Paragrafo Gnico. Depois de aprovada a prestagdo de contas. o servigo de contabilidade providenciara a
baixa da responsabilidade do servidor, enquanto que a despesa ndo aprovada serd impugnada ¢ o

responsavel recolhera aos cofres piiblicos o valor correspondente.

Artigo 16 O total das despesas realizadas & conta de adiantamento nio podera ultrapassar o numerario

entregue ao servidor requisitante, vedando-se o reembolso do gasto excedente,



CAMARA MUNICIPAL DE SERRANA
CONTROLE INTERNO
RELATORIO QUADRIMESTRAL
2QUADRIMESTRE 2021

Artigo 17 A aplicagdo do adiantamento ndo podera ultrapassar o prazo de 90 (noventa) dias,
limitando-se. ainda, ao exercicio financeiro da sua concessao,
Paragrafo anico. O prazo a que alude o caput deste artigo serd contado a partir da data de liberagio do

numerdrio ao servidor requisitante,

Artigo 18 Os servidores responsaveis pelo adiantamento que deixarem de apresentar a prestagio de
contas ou nio recolher o saldo nido utilizado dentro dos prazos previstos nesta Resolugio. ficario
sujeitos ao desconto em folha de pagamento do valor integral transferido. podendo ser acrescido de

multa de 20% (vinte por cento), sem prejuizo das demais consequéncias legais.

Artigo 19 Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposigoes em

contrario.
CAMARA MUNICIPAL DE SERRANA
Em 17 de agosto de 2021,
AIRTON JOSE BIS WALDENOR DE ASSIS SILVA
PRESIDENTE VICE-PRESIDENTE
THIAGO HENRIQUE DE ASSIS LUCIA ROSA DA SILVA POIARES
19 SECRETARIO 2* SECRETARIA
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ANEXO 1 - MODELO DE REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO

Requerimento de adiantamento

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Serrana-SP.

Eu, nome completo . CPF XXX.XXX.XXX.XXX-XX, ocupante do cargo de S

venho solicitar a Vossa Exceléncia a concessdo de adiantamento no valor de RS . para fins

de despesa abaixo descrita.

Objeto da despesa:
Periodo de aplicagio:
Justificativa do pedido:

Justificativa do valor:

NOME SOLICITANTE
CARGO

Deferimento,

. NOME
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANA-SP

Serrana. __ de més  de
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ANEXO Il - MODELO DE REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS
COM VIAGEM

Requerimento de adiantamento para despesas com viagem
Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Serrana-SP,

Eu. _ nome completo . CPF XXX.XXX.XXX.XXX-XX, ocupante do cargo de
venho solicitar a Vossa Exceléncia a concessio de adiantamento no valor de R$ . para [ins
de despesa abaixo descrita.

Destino:

Data da partida:

Data do retorno:

Objetivo do deslocamento:

Interesse publico envalvido:

Participantes (Nome ¢ cargo de todos):

Justificativa da quantidade de participantes:

Justificativa do valor solicitado:

Veiculo a ser utilizado:

NOML
CARGO

Deferimento,

NOME
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANA-SP

Serrana. de  més  de
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ANEXO [11 - RELATORIO DE VIAGEM

Nuamero da Requisi¢io

xx/2021

Nome do Vereador

Nome do Assessor

Participantes da Viagem

Municipio Local da Visita Motivo -
Resumo de Viagem
Relagio de Despesas i _ .
# Descrigio Valor Documento Fiscal
1
2
3
4
g —
Valor do Adiantamento R$ ]
Valor Utilizado RS - -
Valor Devolvido RS
Data da Devolugio / /2021
Serrana, ...... de ...... de 2021

Servidor Responsavel pelo Adiantamento



