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MENSAGEM N° 01/2020

Tenho a honra de submeter a apreciagdo dessa Egrégia Camara
Municipal, o anexo Projeto de Lei n° 01/2020 que DISPOE SOBRE
ADIANTAMENTO FINANCEIRO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Como do conhecimento de todos, conforme estabelece o artige 68 da Leli
n° 4.320/1964. o adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor, qualquer
que seja sua vinculagio, sempre precedida de empenho na dotagdo propria, para o fim
de realizar despesas que nfio possam subordinar-se ao processo normal de execugdo
(empenho, liquidagdo e pagamento).

N&o obstante, hoje a regulamenta¢do do adiantamento financeiro do
Municipio esta efetivada pela Lei Municipal n® 66/79, alterada pela Lei n® 717/97,
carecendo de atualizagio.

Como podem observar no artigo 4°, do Projeto de Lei em andlise, o Poder
Executivo terd o prazo maximo de 60 (sessenta) dias para regulamentagdo da matéria. O
intuito da regulamentagdo ¢ estabelecer um padrio de solicitagdo, bem como de
prestagdo de contas do referido adiantamento financeiro, fazendo com que a autoridade
ordenadora de despesas do Poder Executivo autorize ou ndo a concessdo de
adiantamento, mediante verificagdo da extrema necessidade do mesmo.

Além disso, poderao ser constantes da regulamenta¢do a obrigatoriedade
do detalhamento da destinagdo do recurso e o elemento de despesa, evitando assim
gastos desnecessarios e ressaltando sobre a proibi¢do de que o adiantamento ndo podera
atender pagamento em elemento diferente do constante na solicitacdo e nota de
empenho. ou seja, cada solicitagdo de concessdo de adiantamento serd emitida num
elemento de despesa especifico de servi¢o ou consumo.

Em sintese, o objetivo principal do Projeto que ora apresentamos ¢
auxiliar os servidores na compreensdo da legislagdo aplicavel ao adiantamento
financeiro, além de dirimir regras de forma que a aplicac¢fio de recursos publicos ocorra
dentro da legalidade.

Camara Municipal de Serrana
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Assim, por ser matéria urgente, e de relevante interesse social,

solicitamos sua aprecia¢do nos termos do artigo 47 da LOM de Serrana.

PACO MUNICIPAL ESTRELA D’ALVA
13 de janeiro de 2020

e

O GALANTE
PREFEITO MUNICIPAL

Excelentissimo Senhor

Denis Donizete da Silva
Presidente da Camara Municipal
Serrana — SP
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PROJETO DE LEIN°001/2020

DISPOE SOBRE ADIANTAMENTO FINANCEIRO,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

VALERIO ANTONIO GALANTE, Prefeito Municipal de Serrana,
Estado de Sdo Paulo. no uso de suas atribui¢des legais;
FAZ SABER, que a Céamara Municipal aprovou e ele sanciona e

promulga a seguinte lei:

Art. 1°. O regime de adiantamento financeiro, de que trata o artigo 68 da
Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, reger-se-a, no Municipio de Serrana, nos termos
da presente lei.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocade a disposi¢ao
de um servidor, sempre precedida de empenho na dotag¢do propria, com a finalidade de

realizar despesas de pronto pagamento de:

I — pequeno vulto;

IT — manuteng¢@o de bens moveis:

I1T — atendimento social de pessoas carentes;

[V — participa¢@o de servidores em cursos ou congressos necessarios ao
desempenho de suas atribui¢des;

V — viagens temporarias de servidores no interesse da Administragio;

VI — organizagdo e realizagdo de eventos cientificos, culturais e/ ou
esportivos, quando a Municipalidade os patrocinar ou deles participar;

VII — cardter indispensavel ao andamento de medidas judiciais;

VIII — representa¢do do Municipio;

X — Campanhas emergenciais de satde publica;
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L EI Neo 66/79

Dispoe sobre adiantamento financeiro e da

outras providéncias> !

JOAO DE AGUIAR, Prefeito Municipal de Serrana, Estado de

Sao Paulo, na forma da lei, etc..
FACO SABER, qgue a Camara Municipal de Serrana, aprovou e "B

eu promulgo e sanciono a seguinte lei:

ARTIGO 1°9)-Nos termos do Art. 68, da Lei ne 4.320 de 17 i

? de marco de 1964, o regime de adiantamento para realizacao de despesas S

nos servigos piblicos municipais passa a ser adotado para oOs casos ex-
pressamente consignados na presente Lei.

ARTIGO 29)-0 adiantamento consistird na entrega de nume-

rario, devidamente autorizada pela autoridade ordenadora da despesa,'

ao agente politico ou administrativo, para fazer face a dispéndios nao

atendiveis pela via bancaria ou para atender a casos especiais, notada

R e

mente despesas de viagem e estada.

§ 12 - O adiantamento devera sempre ser precedido da ex- ;
tragéo do empenho, em nome do agente responsavel. 1
§ 20 - O adiantamento feito para determinada despesa nao
podera ter aplicagao diferente daquela prevista no empenho, sob pena '

de responsabilidade do agente em favor do qual foi expedida a autoriza

cao.

s Wies

§ 39 - Nao se fard aquisigao & conta de adiantamento,quan
do houver empenho especifico decorrente de licitacgao.

§ 49 - Ficard responsdvel d devolucao do respectivo nume-
rario, o agente que efetuar despesas nao enguadraveis a conta do adian-

tamento concedido, isto é, para as quais nao foi emitido o prévio émpe-

S SR ————.

nho.

AR 39)- O adiantamento somente sera permitido nos se-

\L “/’\HM)V'},—:
I - auséncia temporaria ou eventual justificavel no almo-

guintes casos:

xarifado, do material a adquirir, ou entao aquisicao em outras localida

des. Em ambos os casos, desde que nao ultrapasse o valor do adiantamen- ’
to ao limite previsto na letra “i" do § 29 do Art. 126 do Decreto Lei n®
200, de 1967;

II - Missao oficial do agente, fora da sede do Municipio de

Serrana.
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.ARTIGO 49) - A'nota de empenho do adiantamento devera conter,
entre outros elementos, o locallondé serd aplicado o adiantamento, bem
como o periodo de aplicagao e o respectivo prazo para comprovagao da
despesa.

ARTIGO 59)- Nao se fard adiantamento a agente em alcance, co
mo tal considerado aquele com prestagac de contas irregular ou em atra
so na apresentacdo desta, nem a responsdvel por 2 (dois) adiantamentos.

ARTIGO 6Q)- O servigo de Contabilidade mantera o registro al
fabdtico e cronoldgico do vencimento de prazo para comprovagao das des
pesas efetuadas & conta de adiantamentos, na forma desta Lei.

A 79)- A prestagao de contas € constituida dos seguintes
elementos: o nade

I - copia do empenho;
II - relacionamento dos comprovantes, numerados seguidamente e
classificados de acordo com os elementos de despesa;
III - comprovantes. do recolhimento do saldo do adiantamento;
IV - comprovantes das despesas efetuadas & conta do respectivc
adiantamento.
PARAGRAFO UNICO- O agente que receber adiantamento € obrigadc
na forma da lei, a prestar contas de sua aplicagao, ficando sujeito au-
tondticamente 3 tomada de contas, se nao o fizer no prazo assinado pe-

la autoridade ordenadora da despesa.
ARTIGO 89)- O responsavel por adiantamento naoc pode pagar- se
a sim mesmo, observando-se na realizagao das despesas. as seguintes regr
I- Nos casos de aquisigao de material ou qualquer outra ope
racao sujeita a tributo, nenhuma despesa serd admitida quando desacomp:
nhada de Nota Fiscal ou documento equivalente; devidamente preenchido &
tinta, l3pis tinta ou & mAguina de escrever, sem rasuras, na forma da
lei ( as emendas ou rasuras deverao ser ressalvadas com a anotagdo dc
enitente da nota ou do documento, de que sao validas);
IT - s6 serao admitidos documentos de despesas realizadas '
em data igual ou posterior 3 da emissao do empenho respectivo;
III - devera constar no verso dos comprovantes ou recibos ¢
atestado de que os servigos foram prestados ou de gque © material foli re

cebido pelo setor, passado por funcionirio gue nao o responsivel pela '
realizagao da despesa;

continua...
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Fls.3.

IV- as prestacoes de contas se constituirdo em documentos de
contabilidade e ficar3o arquivadas no Servigo de Contabilidade, 3 dispo-
sicao das autoridades responsiaveis pelo acompanhamento administrativo e
fiscalizagao financeira, e bem assim dos agentes incumbidos do controle'
externo, da competenténcia do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo;
V - as importancias n3o aplicadas serao recolhidas aos co-
fres do Municipio pelos respectivos responsiveis dos adiantamentos; se a
restituigao ocorrer no mesmo exercicio a gue se refere o adiantamento, a
importancia recolhida reverterd & dotacao prdpria do Orgamento, mediante
o competente lancamento; se o recolhimento do saldo n3o utilizado for e-

- fetuado em exercicio seguinte, a importancia correspondente constituira'

receita desse exercicio;

VI - despesas realizadas em valor além do adiantamento conce
dido, nac serao consideradas, por elas se responsabilizando o agente em
favor do qual foi concedido agquele adiantamento.

ARTIGO 99)-Esta lei entrar@ em vigor na data de sua publica
¢ao, revogadas as disposigaes em contréario.

Serrana, 08 de Agosto de *1979

O PREFEITO MUNICIPAL

REGISTRADA E PUBLICADA NO LOCAL DE COSTUME
NA SECRETARIA DA PREFEITURA, NA DATA SUPRA.
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I
;.x "RA msposrrzvos DA LEI N°
66/79. DE 08 DE AGOSTQ.DE 1979
(DISPOE  SOBRE  ADIANTAMENTO
{ FEINANCEIRO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS).

R

LUIZ CLALIDIO PATURE RODRIGUES, Preieito Municipal
de Serrana, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas alobuigles legas,

FAZ SABER, que a Camara Muniaipal aprovou e ele sanciong
e promulga a seguinte Lei;

Art. 1° O dsposiivos da Let n® 66/79, de 08 de agosto de
1979, abaxo enumerados, passam a vigordar com a segunte redagic

“Art. ¥ Consideram-se despesas efetuadas com o Regime de
Adtantamentos:

I - as satroordindnas ¢ urgentes;

il ase i’ tusdas distandes da sede do muwucipio;

i - we que custeiem viagem do Preferto, de servidores ¢ de
eventuals agenles pablicos. § seevigo do mumcipio.

A} PEssOdis & ci{‘tiuh’"”lﬂc"%‘ da mussfio. las como: passagem
hospedagen, aiimentago, telefonemas. telex, telegrumas ¢ outros da espécic:

by com veiculo tarr como  abastecimento, ilibﬁ:tECHQ:i(‘
ampezi teparo de emergenan, estacionamento, desde que e gualquer caso. dos
:; rovantes congte o nome da Prefowura e a placy do veiculn: pedagios 2
emcthantes

B o miistae » Jdy pronto pagamento: pequenas comprds de

Ml Tl © S0 s, o pronto Pagatinento; Compras por lemporana @ justificavel
falta no shnoxantado: compras em outra localidade, por conve

Admmistragdo  desde que. o qumiguer desses casos, nip Lﬁ i
pm*\fiﬂo conm lovte me alinea 20 do dnciso ¥ do artigo 23, dal
8.666. de 21 de junho de |

igoca da
L U Q) "»'l}\'r
.21 Federal n®

93, despesis postals e telegraticas,

V- despwa.x @& serem realizadas por comissdes, cujos membros

serfio especuamente nomeados por Poraria. devende o empenho ser feito cin
nome do presidente gque se responsabizara pela prestagdo de conias :

I“aragraio Umco. No que tange 4s despesas previsias 10 meiso

- deste artigo, o adiantanento sera feto em nome do Diretor do Depamuuenm

de Admmmran Ao, se o Presidente 5o tor servidor Municipal
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§ I° As prcatag&es do conias deverdo obngatommc ser
feitas no prazo de 10 {dez) dias corridos, contados:

! - a partir da data retirada do admntamen&o paxa o caso
previsto no inciso 111, do artigo 3% =

il - a partir da data do encerramento dos trabalhos para os
quais 4 comussdo fol nomead‘m conforme nciso 'V, do artigo 3%

11 - a partir dos tnnta dras Gters da d;xta do recebimenio do
NUMETano, para 0§ Casos prcwstos- no maso 'V, do artigo 3

§ 2° A inobservancia dos prazos de comprovagiic das despesas

¢ prestagdo de vontas mapiicara na apiicagio des penalidades por caractenzagdo
de alcance, bem como das demars providéncias cabivels,
Art. 2° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposigdes em contrario :

PACO MUNICIPAL ESTRELA D ALVA
i dy setembro de 1967

ARSORRET S A

@

NA DATA SUPRA NO LOCAL DE COSTUME .
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Artigos

LEI DE ADIANTAMENTO

57638 visualizacdes. Publicado em: Noticias (/) Autor: ADPM
REGIME DE ADIANTAMENTO - E aplicivel aos casos de despesas expressamente definidas em lei e consiste na

entrega de numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo proépria, para o fim de realizar

despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacdo.

1. Os principios da Administragdo Publica estdo numerados no art. 37 da Constituicdo Federal. Estes principios

sao a legalidade, a impessoalidade, a moralidade, a publicidade, e a eficiéncia.

Principio da Legalidade

O primeiro dos principios que a regra juridica constitucional enuncia como informador da Administragdo Publica

direta, indireta ou funcional, é o principio da Legalidade.

www.adpmnet.com.br/index.php?option=com_content&view=article&id=37:lei-de-adiantamento&catid=12&Itemid=107 1/20
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O principio da legalidade é nota essencial do Estado de Direito. E, também, por conseguinte, um principio basilar
do Estado Democratico de Direito, porquanto é da esséncia do seu conceito subordinar-se a Constituicdo
Federal e fundar-se na legalidade democratica. Se Sujeita ao império da lei, mas da lei que realize o principio da
igualdade e da justica ndo pela sua generalidade, mas pela busca da igualdade das condicdes dos socialmente
desiguais. Toda a sua atividade fica sujeita a lei, entendida como expressdo da vontade geral, que s6 se
materializa num regime de divisdo de poderes em que ela seja o ato formalmente criado pelos dérgaosde
representacdo popular, de acordo com o processo legislativo estabelecido na Constituicdo. E nesse sentido que
se deve entender a assertiva de que o Estado, ou o Poder Publico, ou os administradores ndo podem exigir

qualquer agao, nem impor qualquer absten¢do, nem mandar tampouco proibir nada aos administrados, senao

em virtude de lei.

“ Todas as atividades da Administragdo Publica sdo limitadas pela subordinacdo a ordem juridica, ou seja, a
legalidade. O procedimento administrativo ndo tem existéncia juridica se lhe falta, como fonte primaria, um
texto de lei. Mas ndo basta que tenha sempre por for fonte a lei. E preciso, ainda, que se exerca segundo a
orientacao dela e dentro dos limites nela tracados. S6 assim o procedimento da administracdo é legitimo.
Qualquer medida que tome o Poder Administrativo em face de determinada situagdo individual, sem preceito
de lei que o autorize, ou excedendo o ambito de permissdo da lei, serd injuridica. Essa integral submisséo da
Administracdo Publica a lei constitui o denominado principio de legalidade, aceito universalmente e é uma
conseqliéncia de sistema de legislagdo escrita e da prdpria natureza da funcdo administrativa “ ( Waldirio

Bulgarelli - Problemas de Direito Empresarial Moderno, pag. 91)

Na Administracdo Publica ndo hé liberdade nem vontade pessoal. Enquanto na administragdo particular € licito

fazer tudo que a lei ndo proibe, na Administragdo Publica sé é permitido fazer o que a lei autoriza. A lei para o

particular significa pode fazer assim. Para o administrador publico deve fazer assim.

2. O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais vem apontando como que irregular e aplicando multas aos
gestores que ndo regulamentou em seu municipio o regime de adiantamento para a realizacdo de despesas,

conforme determinam os artigos 68 e 69 da Lei Federal 4.320/64.

www.adpmnet.com.br/index.php?option=com_content&view=article&id=37:lei-de-adiantamento&catid=12&Itemid=107 2/20
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3. E fato notério e reconhecido que o administradordo setor publico se depara no seu dia-a-dia com diversas

situagdes, umas rotineiras e outras emergenciais, que exigem decisdo rapida para determinada compra ou

contratac¢do de bens ou servigos.

4. Contudo, o seu regramento, como ndo poderia deixar de ser, deve obediéncia a legislagdo que disciplina o
assunto. Desde 1964, portanto h4 quatro décadas, este em vigéncia a Lei n° 4.320, federal, que trata do direito
financeiro e que ndo sofreu alteragdo nessa particularidade, e, em cujo artigo 68 estabelece que o regime de
adiantamento consiste “na entrega de numerdrio a servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo propria,

para o fim de realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de licitagdo.”

5.4 se pode ver que a regra para compras e contrata¢des na administragdo publica é a submissdo a processo |
de licitagdio, enquanto o regime de adiantamento se aplica aquelas despesas que ndo podem, justificadamente, |

aguardar os prazo e de uma licitagdo, sob pena de causar prejuizos ou emperrar a administragao.

6. Percebe-se claramente que ndo é qualquer despesa que ser pode processar por adiantamento, mas somente
aquelas especificadas em lei. E indispensavel, portanto, que cada unidade da federacdo defina, previamente,
quais as despesas que podem ser realizadas pelo sistema de adiantamento. A definigdo dessas despesas poderé
variar segundo as peculariedades locais e regionais. As prefeiturase suasautarquias valer-se-go da legislagdo do
Estado a que pertencerem; nada impede, todavia, que elas tenham sua regulamentacgdo prépria subordinada 3
legislagdo supletiva estadual. A lei que especificar as despesas devera também regulamentar inteiramente todo

0 seu processamento, fixando o prazo e a forma de aplicagdo e de prestagdo de contas, penalidades etc.

7. Além de terem de ser definidas em lei, as despesas devem restringir-se a casos excepcionais. Entre eles
vamos encontrar pagamentos que, pela sua natureza, ndo podem aguardar o processamento normal da
despesa; sdo gastos com selos postais, telegramas, emolumentos, cépias, condug¢do, transportes, diérias,
lanches, café, pequenos reparos, aquisicdo de miudezas e etc. Outra espécie de excepcionalidade vamos

encontrar em despesas que, pela sua urgéncia, ndo podem aguardar o processamento normal. O que

www.adpmnet.com.br/index.php?option=com_content&view=article&id=37:lei-de-adiantamento&catid=12&Itemid=107 3/20
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caracteriza a urgéncia é a necessidadepremente e inadidvel de obter materiais ou prestacdo de servicos no
momento em que eles se fazem necessarios. Sdo exemplos de urgéncia as aquisi¢cdes de pecas de reposicdo em
veiculos; carros de servicos administrativos ou veiculos de atendimento do publico como as ambuléncias, os

carros de bombeiros, os veiculos policiais, bem como seu abastecimento e sua manutencao.

Regras gerais:

’ ll a)0O responsavel por adiantamento sera inscrito pela contabilidade no sistema de compensacao,
em conta propria de responsabilidade que sera baixa depois da aprovacdo de suas contas; b)Cada
funcionario podera receber apenas dois adiantamentos por més; c)N&o se fara adiantamento ao
funcionario que, de adiantamento anterior,ndo tenha ainda prestado contas dentro do prazo legal; d)O
prazo de aplicagao comeca contar do dia da entrega do dinheiro; e)O prazo para prestacdo de contas, é
definido na Lei que regulamentar o sistema de adiantamentos; f)Dentro do prazo de aplicagdo o
responsavel realiza as despesas, guarda os comprovantes; g)Na presta¢do de contas s6 podem ser
juntados documentos cujas datas coincidam com o periodo de aplicagdo; h)Ndo serdo aceitos
documentos rasurados ou de leitura impossivelno que se refere ao valor e a data; i)O nome da
entidade devera figurar sempre nas notas fiscais, nos recibos e nas duplicatas, os documentos serdo
sempre em originais; j)Os recibos passados por prestadores de servi¢o conterdo o nome completo e a
residéncia do beneficiario, nUmeros do RG e do CIC; k)As despesas realizadas devem ser classificaveis
na dotacdo orcamentaria constante do empenho; isto vale dizer, por exemplo, que um adiantamento
entregue a conta do elemento 3.1.2.0 nao pode ser aplicado em despesas classificaveis no elemento
3.1.3.0 e assim por diante; |)A prestacdo de contas é entregue, contra recibo datado, a se¢do
encarregada do exame de prestagBes de contas. Esta se¢do fard minucioso exame das contas, sob os
aspectos moral, aritmético, legal e técnico; m)No final do periodo de aplicagdo, recolhera aos cofres da
entidade o saldo ndo utilizado, se houver; n)A despesa ndo aprovada serd impugnada e o responsavel
recolherd aos cofres da entidade o valor correspondente; 0)E as contas aprovadas serdo arquivadas

convenientemente e ficardo a disposicdo do Tribunal de Contas.

8. Portanto, o adiantamento ndo se presta a suportar aquelas despesas que possam ser adquiridas seguindo as
regras da licitacdo, sem prejuizo para o dia-a-dia do érgdo publico, estad consolidado como uma pratica aceitavel
e necessaria para o funcionamento da maquina administrativa, com mecanismos que permitem o efetivo

controle e fiscalizagdo dos gastos.

www.adpmnet.com.br/index.php?option=com_content&view=article&id=37:lei-de-adiantamento&catid=12&Itemid=107 4/20
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9. MINUTA DE LEI INSTITUINDO O REGIME DE ADIANTAMENTO

Capitulo |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1°-Fica instituida, na Prefeitura Municipal de BOM JESUS DO AMPARO, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-4 segundo as normas legais vigentes que disciplinam a

matéria.

Artigo 2°-Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a disposi¢do de uma Reparti¢do, a fim de lhe dar
condi¢Bes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento

normal.

Artigo 3°-Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora instituido restringir-se-do

aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excec¢ao.

Artigo 4°-O adiantamento mensal de cada espécie de despesa ndo ultrapassara o valor do duodécimo da

dotagdo correspondente.

Artigo 5°-Poderéo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das seguintes espécies

de despesa:

I-despesas com material de consumo;

ll-despesas com servigos de terceiros;
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lil-despesas com diérias e ajuda de custo;

IV-despesas com transportes em geral;

V-despesas judiciais;

VlI-despesas com representagdo eventual;

Vll-despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas;

Vlll-despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Prefeitura;

IX-despesa miuda e de pronto pagamento.

Artigo 6°-Considera-se despesa milda e de pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se realizaram

com;

I-selos postais, telegramas, radiogramas, material e servios de limpeza e higiene, lavagem de
roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua,

luz, forga, gas e aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publicag¢des;

ll-encadernagGes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade

restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;
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ll-artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo

ou imediato;

IV-outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente

justificada.

Artigo 7°-As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remotos, correrdo pelos itens

or¢amentdrios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Capitulo I

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Artigo 8°-As requisi¢des de adiantamentos serdo feitas pelos Diretores de Departamentos, através de oficios
dirigidos ao Chefe do Poder Executivo.

Artigo 9°-Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes informagdes: ‘

I-dispositivo legal em que se baseia;

ll-identificagdo da espécie da despesa mencionando o item do artigo quinto (5°) no qual ela se

classifica;

Ill-nome completo, cargo ou fung¢do do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV-dotagdo orcamentdria a ser onerada; !
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V-prazo de aplicagao.

Artigo 10-O prazo de aplicacdo poderd ser em base mensal, mencionando-se, neste caso, o valor global do

adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de aplicacdo.

Artigo 11-Na hipotese de adiantamento Unico, o oficio requisitério devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de

aplicacdo.

Artigo 12-Nao se fara novo adiantamento:

I-a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

ll-a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificacdo para regularizar presta¢do de contas.

Artigo 13-Ndo se farg adiantamento:

I-para despesa ja realizada;

I1-a servidor em alcance;

Ill-a servidor responsavel por dois adiantamentos.

Capitulo 11l
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DO PERIODO DE APLICAGAO

Artigo 14-O adiantamento solicitado em base mensal somente poderé ser aplicado durante o més a que se

refere ou durante o periodo de trinta dias a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

Artigo 15-No caso de adiantamento Unico o perfodo de aplicagdo seré aquele estabelecido no oficio requisitério,

conforme estabelecido no artigo onze (11).

Artigo 16-Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Capitulo IV

DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Artigo 17-O oficio requisitério sera autuado e protocolado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para a
competente autorizag¢ao.

Artigo 18-Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Artigo 19-Autorizada, a despesa serd empenhada e paga com cheque nominal a favor do responsavel indicado

NO processo.

www.adpmnet.com.brfindex.php?option=com_content&view=article&id=37:lei-de-adiantamento&catid=12&itemid=107 9/20




28/02/2020 ADPM - Administragdo Publica para Municipios

Artigo 20-No caso de adiantamento em duodécimos a despesa serd empenhada globalmente, pelo total do
perfodo e, mensalmente far-se-4 o pagamento correspondente. Neste caso todos os pagamentos correrdo pelo

mesmo processo.

Artigo 21-Cabe a Divisdo de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as
disposi¢des deste Decreto. Constatando algum defeito processual ndo dard prosseguimento ao processo,

devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessérios.

Artigo 22-Efetuando o pagamento a Divisdo de Contabilidade inscreverd o nome do responsével no Sistema de

Compensagdo em conta apropriada subordinada ao grupo: RESPONSAVE!IS POR ADIANTAMENTOS.

Artigo 23-Nos casos de adiantamentos vultosos poderé o responsével fazer saques parcelados na Tesouraria,

mediante simples requisicdo contendo os nimeros do processo, do empenho e o valor da parcela solicitada.

Paragrafo unico - Na hipétese deste artigo, o periodo de aplicagdo, a que se referem os artigos 14 e 15, sera

contado a partir da data em que for entregue a primeira parcela. i

Capitulo V

DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Artigo 24-O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo diferente daquela para a qual

foi autorizado.

Artigo 25-A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente comprovante: nota fiscal, nota

simplificada, cupom, recibo etc.

Artigo 26-As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal.
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Artigo 27-Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor elegivel, ndo

sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, cépias xerox, fotoc6pias ou qualquer outra |-

espécie de reprodugso.

Artigo 28-Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razio da despesa, o destino

da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade da operacao.

Artigo 29-Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de recebimento do material ou da

prestagdo de servico.

Artigo 30-Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento poderé ultrapassar o valor correspondente

a duas vezes o salario minimo mensal vigente na regido.

Parégrafo unico - ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesas correspondentes aos itens V-

VI-Vll e VIl do artigo 5° (quinto).

Capftulo VI

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Artigo 31-O saldo de adiantamento nao utilizado seré recolhido a Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de

arrecadacdo onde constard o nome do responsével e identificagdo do adiantamento cujo saldo estd sendo

restituido.

Artigo 32-O prazo para recolhimento do saldo n3o utilizado ser3 de 3 (tr8s) dias Uteis, a contar do termo final do

periodo de aplicagdo.

Artigo 33-A Tesouraria classificaré o valor recolhido no grupo das receitas extra-orgamentarias.
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Artigo 34-A Divisdo de Contabilidade a vista da guia de recolhimento emitird a nota de anulagdo

correspondente, juntando uma via ac processo. Registraré a anulagdo no Diario da Despesa Empenhada e no

Diario da Despesa Realizada.

Artigo 35-No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos & Tesouraria até o titimo dia

atil, mesmo que o periodo da aplicagdo ndo tenha expirado.

Artigo 36-Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera

classificado como receitas diversas do exercicio.

Capitulo Vil

DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Artigo 37-No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o responsavel prestard

contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Parégrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas.

Artigo 38-A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, na Divisdo de Contabilidade, dos seguintes

documentos:

l-oficio conforme modelo a ser elaborado pela Divisdo de Contabilidade;

ll-impressos conforme modelos anexos a presente lei;

www.adpmnet.com.br/index.php?option=com_content&view=article&id=37:lei-de-adiantamento&catid=12&Itemid=107

§ e e i



28/02/2020

ADPM - Administragdo Publica para Municipios

Il-relagdo de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do documento, espécie
de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da

despesa realizada;

IV-cépia da guia de recolhimentodo saldo ndo aplicado, se houver;

V-copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagao se houve saldo recolhido;

VI-documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma sequéncia da

relacdo mencionada no item lli;

Vil-os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas, serdo colados em folhas
brancas tamanho oficio; em cada folha poderé&o ser colados quantos documentos forem possfveis

sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

Viil-em cada documento constar4, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material ou da
prestacdo do servico; a finalidade da despesa; o destino do material e outros esclarecimentos que

se fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa.

Artigo 39-Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao perfodo da

aplicagdo do adiantamento o que se refira a despesa ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - somente seréo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias, xerox, fotocépias

ou outra espécie de reproducdo.

Capitulo Vil
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 40-Cabera a Divisdo da Contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.

Artigo 41-Recebidas as prestacSes de contas, conforme dispdes o artigo 38, a Divisdo de Contabilidade
verificard se as disposi¢des da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,

fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis possam cumpri-las.

Artigo 42-Se as contas foram consideradas em ordem e boas a chefia da Divisdo de Contabilidade certificara o
fato, no local apropriado do documento mencionado no item |l do artigo 38 e encaminhara o processo,

apensado ao que autorizou o adiantamento, a Auditoria Externa para exame final e parecer.

Artigo 43-Com o parecer da Auditoria Externa, o processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo para aprovagao ou ndo aprovagao das contas, voltando a Divisdo de Contabilidade para as seguintes

providéncias:

I-no caso de as contas terem sido aprovadas;

a)baixara responsabilidade inscrita no sistema de Compensacao;

b)convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

|

adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢do do Tribunal de Contas.

c)arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o

II-na hipdétese da aprovagao das contas condicionadas a determinadas exigéncias:
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a)providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b)adotar as medidas indicadas no item anterior I.

Il-ndo tendo sido aprovadas as contas seguir a orienta¢do determinada pelo Prefeito em seu

despacho final.

Artigo 44-A Divisdo de Contabilidade organizard um calendéario para controlar as datas em que deverdo entrar

as presta¢des de contas de adiantamentos concedidos.

Artigo 45-No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que o responséavel as
tenha apresentado, a Divisdo de Contabilidade oficiard diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo

final e improrrogével de trés dias (Gteis para fazé-lo.

Paragrafo Gnico - Na c6pia do oficio o responsével assinara o recebimento da via original colocando de préprio

punho a data do recebimento.

Artigo 46-Ndo sendo cumprida a obrigacdo da prestagdo de contas, apés o vencimento do prazo final
estabelecido no artigo anterior, a Divisdo de Contabilidade remeter4, no dia imediato, a cépia do oficio referida
no paragrafo Gnico do artigo 45 ao Departamento Juridico, devidamente informada, para abertura de

sindicancia nos termos da legislagdo vigente.

Artigo 47-Os casos omissos serdo disciplinados pelo Diretor do Departamento de Finangas.

Artigo 48-Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.
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ANEXOS REFERIDOS NO ITEM 1l DO ARTIGO DA LEI N°.....ccccovverieinnee.
DEPARTAMENTO DE FINANCAS
PRESTAGAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

Do Departamento

a Divisdo de Contabilidade (Departamento de Finangas)

Senhor Chefe:

Nos termos do Art. 38 da Lei n° ........... Lo = e [ samnineined /v apresentamos a V.Sa., a prestacao de contas
relativa ao adiantamento recebido através do “Oficio - Requisitorio” n°

Nota de Empenho n° ............. , Nota de Anulagdo n°..............

Outrossim, a presente prestagdo de contas é composta dos seguintes documentos, que anexamos:

|

de prestacao de contas;

a)

b)relagdo dos documentos de despesa;

c)copia da guia de recolhimento do saldo ndo utilizado;

d)cépia da Nota de Empenho;

e)copia da Nota de Anulagdo (com reversdo a Dotagdo);
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l fldocumentos das despesas utilizadas, numerados de 01 a .............
MUNICIPIO, ... VR A
Tt e e e e A e Aty AN L A § . S I G Lt e Lt a0 e ey e e e SR 4 e RN P e

Responsavel pelo Adiantamento

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

Processo NC........ccceveeinnnne

Adiantamento entregue em ............. L v, /i ,

SIVILON ..vevteriierieiirisnistsetisrsetsisessesteesestsessensneesssasssesssssssssossesssssensessenssnssssssessonsossessane

Periodo de Aplicagdo: de.............. ! i, /i - IR A /e

HISTORICO CREDITO DEBITO

1.Valor recebitdo ..vemereiveressieereeens 5.000,00 3.730,00 :

2.Despesas realizadas, conforme 1.270,00
comprovantes  anexos, rubricados e

numerados de 01 até ()...............

3.Saldo ndo utilizado, recolhido conforme Guia

de Arrecadagdo n°

13T e

TOTAIS 5.000,00 5.000,00
Data: ... Y A, /i
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Responsavel pelo Adiantamento
Esta prestacdo de contas deu entrada na Diviséo de Contabilidade em ......... /i, Y A ; i
CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTAGAO DE CONTAS ENCONTRANDO-A

EXATA. OPINAMOS PELA SUA APROVAGCAO.Divisdo de Contabilidade, em .............. Y A /

{Chefe da Divisdo de Contabilidade)

PARECER DA AUDITORIA EXTERNA
Auditoria, em........... . oviireanns
..........................................................................................
(nome por extenso)
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Responsavel pelo Departamento

Escrito por: Adriano Félix. Graduado em Ciéncias Contabeis pela Faculdade de Santa Luzia - MG; Auditor,

Assessor e Consultor na area administrativa contdbil e financeira junto a diversos 6rgios ptblicos.

#voltar para noticias (/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=12&Itemid=107)

VOCE PODE GOSTAR DE LER:

AS MAIS LIDAS:

1
Resiliéncia € a capacidade que temos em persistir na supera¢ao das adversidades
e nos momentos dificeis que passamos em nossas vidas. Quando desenvolvemos
resiliéncia, nos tornamos mais estruturadgg e fortes para enfrentarmos os

obstaculos.

2017 - ® Todos os direitos reservados - Desenvolvido por ADPM.
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADG-OE SAC PAULO

DECRETO N° 53.980, DE 29 DE JANEIRO DE 2009

Regulamenta o regime de adiantamento previsto nos artigos 38 a 45 da Lei n°® 10.320, de 16 de
dezembro de 1968

JOSE SERRA, Governador do Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

Decreta:

Artigo 1° - O regime de adiantamento caracteriza-se pela destinagéo de recursos financeiros a
servidor publico estadual, para a realizagdo de despesa publica que ndo possa se subordinar ao
processo normal de aplicagéo, sempre precedido do empenho em dotagéo prépria, observados os
dispositivos da Lei federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 1° - O servidor a que se refere o "caput" deste artigo devera estar cadastrado na tabela de
credores no Sistema de Administragao Financeira para Estados e Municipios- SIAFEM/SP.

§ 2° - Considera-se motivo impeditivo de realizagdo da despesa por processo normal de
aplicagdo, a necessidade de aquisicdo de bens ou de contratagdo de servigos, devidamente
especificada e justificada pelo requisitante do adiantamento e aprovada pelo ordenador de
despesa, que ndo possa aguardar os tramites normais ou ocorra em casos excepcionais em razio
de emergéncia ou urgéncia.

Artigo 2° - Poderdo realizar-se pelo regime de adiantamento os gastos decorrentes de despesa
extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas; de despesa de conservagéo,
inclusive a relativa a combustivel e material de consumo; de despesas mitdas e de pronto
pagamento; de transportes em geral; de diligéncias policiais e administrativas para operagdes
fazendarias; de representagdo eventual e gratificagdo de representagdo; de pagamento
excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Governador ou por expressa disposigéo de
lei.

Artigo 3° - O item despesa miGda e de pronto pagamento somente poderé ser utilizado para
realizagdo das seguintes despesas:

| - a que se fizer:

a) com selos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa,
café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas e aquisigdo
avulsa, no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras publicagées;

b) com encadernagbes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

c) com artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo ou imediato.

Il - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Artigo 4° - As despesas com didrias e ajuda de custo deverdo ser realizadas pelo processo
normal de aplicagéo.

Paragrafo unico - No caso de diarias, deverao ser observados os critérios de pagamento
previstos no Decreto n° 48.292, de 2 de dezembro de 2003.

Artigo 5° - A concessdo do adiantamento sera formalizada por meio de requisicdo de
adiantamento e correspondera a um sé empenho.

Artigo 6° - O ordenador de despesa ndo podera autorizar qualquer utilizagdo de recurso
financeiro apds a expiragéo do prazo de aplicagdo do adiantamento.

Artigo 7° - O servidor que receber adiantamento é obrigado a prestar contas de sua aplicagéo e
se n&o a fizer no prazo assinalado, proceder-se-a, de imediato, & tomada de contas, sem prejuizo
das providéncias administrativas para a apuragdo das responsabilidades e imposicdo das
penalidades cabiveis.
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Artigo 8° - Nao se fard adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por dois
adiantamentos.

Paragrafo Gnico - Entende-se por alcance a ndo prestagdo de contas no prazo estabelecido ou a
ndo aprovacdo das contas em virtude de aplicagdo do adiantamento em despesas que ndo
aquelas para as quais foi fornecido o adiantamento.

Artigo 9° - O regime de adiantamento sera concedido preferencialmente por meio de Cartdao de
Pagamento de Despesas, em nome da Unidade Gestora.

Artigo 10 - O Cartdo de Pagamento de Despesas € um instrumento de pagamento, emitido em
nome da unidade gestora e operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, utilizado
exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos indicados em ato préprio da autoridade
competente, respeitada a regulamentagao vigente.

§ 1° - O portador do Cartdo de Pagamento de Despesas é o servidor responsavel pelo
adiantamento, designado pelo ordenador de despesa.

§ 2° - A utilizagdo do Cartdo de Pagamento de Despesas ndo dispensar4 o cumprimento das
normas relativas a prestagdo de contas, inclusive, aquelas referentes & obrigatoriedade de
apresentagao da documentagdo comprobatéria das despesas realizadas.

Artigo 11 - As despesas efetuadas por meio do Cartdo de Pagamento de Despesas deverdo
obedecer ao limite de dispensa de licitagdo estabelecido no inciso I, do artigo 24 da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

Artigo 12 - Na impossibilidade do uso do Cartdo de Pagamento de Despesas, o adiantamento
devera ser depositado em conta-corrente especifica, aberta em instituicdo financeira designada
pelo Governo do Estado de S&do Paulo, em nome da unidade concedente, tendo como
responsavel pelo adiantamento o servidor designado pelo ordenador de despesa.

Artigo 13 - O pagamento das despesas, na modalidade de depdsito em conta-corrente, sera feito
mediante cheques nominais, em favor de quem tenha fornecido o bem ou prestado o servigo,
tendo como signatarios autorizados para emisséo do cheque o servidor responsavel pelo
adiantamento e mais dois servidores indicados, devendo o cheque sempre conter duas
assinaturas.

Artigo 14 - Em casos excepcionais devidamente justificados no processo de prestacdo de contas,
0 responsavel podera efetuar saques em espécie em nome proprio, mediante a emissdo de
cheques, destinados exclusivamente a liquidagdo de despesa com aquisicéo de bens e prestagéo
de servigos a unidade gestora concedente, respeitada a regulamentagéo estabelecida pelo Comité
de Qualidade da Gestao Publica - CQGP.

Paragrafo anico - O recurso financeiro correspondente aos adiantamentos devera permanecer
depositado em institui¢do financeira designada pelo Governo do Estado de Sdo Paulo, em conta
especifica, enquanto nao aplicado.

Artigo 15 - O prazo de aplicagédo para o regime de adiantamento sera:

| - base mensal - prazo para o qual foi concedido ou o de 30 (trinta) dias apds o recebimento do
recurso financeiro, prazo esse improrrogavel;

Il - unico - prazo de aplicagdo fixado pelo 6rgdo ou autoridade competente, podendo ser
prorrogado em face de justificagdo adequada, feita a devida comunicagéo ao Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo.

Paragrafo unico - No caso de concess&o de adiantamento por meio do Cartdo de Pagamento de
Despesas, o prazo de aplicagdo sera o de 30 (trinta) dias apds o recebimento do recurso
financeiro, prazo esse improrrogavel.

Artigo 16 - As compras e 0s servi¢os realizados no regime de adiantamento pelas Secretarias de
Estado, Autarquias e Fundagdes, instituidas ou mantidas pelo poder publico, deverdao ser
precedidas de pesquisa de prego, em pelo menos 3 (trés) estabelecimentos que comercializem os
bens ou os servigos a serem prestados.

§ 1° - O resultado das pesquisas de prego, de que trata este artigo, subscrito pelo servidor por ele
responsavel devera constar do processo de prestagdo de contas do adiantamento, bem como as
justificativas, na impossibilidade de se realizar a pesquisa.

§ 2° - Os pregos cadastrados no Sistema Integrado de Informagdes Fisico-Financeiras -
SIAFISICO poderéo ser utilizados como suporte & pesquisa prevista no "caput" deste artigo,
visando aferir a compatibilidade de pregos praticados pelo mercado.

§ 3° - Excetuam-se do disposto neste artigo as compras de géneros alimenticios pereciveis,
realizadas em localidades dotadas de centros de abastecimento.

Artigo 17 - O responsavel pelo adiantamento, esgotado o prazo para a sua aplicacdo, devera
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concluir o processo de prestagdo de contas junto a Unidade de Finangas no prazo de até 30

(trinta) dias.

§ 1° - Em caso excepcional, devidamente justificado, e mediante comunicagéo imediata ao

Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, poderd a autoridade competente, & qual estiver

sujeito o responsavel, conceder a este, razoave! prorrogagdo de prazo fixado para entrega das

contas.

§ 2° - Em caso de adiantamento Unico, em que o recurso financeiro seja destinado

parceladamente, o responsavel apresentard as contas da parcela recebida, observado o prazo

fixado neste artigo.

§ 3° - O saldo do adiantamento nao utilizado devera ser recolhido em 5 (cinco) dias corridos ap6s

o encerramento do prazo de aplicagéo.

Artigo 18 - Os processos de prestagdo de contas de adiantamentos seréo autuados nos 6rgéos

de origem e conterao:

| - Nota(s) de Empenho - NE, Nota(s) de Liquidagdo - NL; Programacdo de Desembolso - PD;

Ordem Bancaria - OB; comprovante de depdsito bancario do valor ndo utilizado; Guia de

Recebimento de Depdésito na Conta "C" (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo néao

utilizado;

Il - Nota de Langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento ndo utilizado; Nota(s) de

Empenho(s) - NE de anulagdo do saldo de adiantamento ndo utilizado; e Nota de Liquidag&o da

baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

lll- documentos comprobatérios originais das despesas, contendo declaragéo do responsavel pelo

recebimento do material ou servigo, quando for o caso;

IV - comprovante da transagédo realizada com o Cartdo de Pagamento de Despesas, quando

utilizado;

V - extrato da conta bancaria, abrangendo toda a movimentagado do periodo da aplicagdao do

recurso financeiro, inclusive a devolugdo do saldo;

VI - copias dos avisos de pagamentos do Cartdo de Pagamento de Despesas ou dos cheques

emitidos referentes ao periodo de aplicagdo e o respectivo extrato da compensagéo;

VIl - balancete de prestagéo de contas.

Artigo 19 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos

de aplicacdo e sem rasuras.

Artigo 20 - Os documentos de despesas com veiculos deverdo conter no seu corpo a

identificagdo da placa, do modelo e da quilometragem.

Artigo 21 - As despesas que ndo possam ser comprovadas na forma dos artigos precedentes

devem constar de relagéo assinada pelo responsavel, onde serdo discriminados os pagamentos

efetivados, justificando a auséncia da documentag&o necessaria. .

Artigo 22 - Subordinam-se a aprovagdo do ordenador de despesa, a prestagdo de contas e todos

os documentos comprobatérios do pagamento das despesas com recursos do adiantamento,

devendo, antes da formalizagéo da prestag@o de contas, impugnar aqueles que nao preencherem

os requisitos de legalidade e regularidade estabelecidos pela legislagéo em vigor e, ainda, exigir o

imediato recolhimento dos valores impugnados.

Artigo 23 - Nos casos de viagens ao exterior, gastos com representagdo de gabinete, operagdes

policiais de carater reservado, inclusive fazendaria, e protegéo as testemunhas, as prestagdes de

contas dos adiantamentos serdo feitas de acordo com a regulamentag&o do Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo.

Artigo 24 - Fica vedada a inscrigdo de adiantamento em restos a pagar.

Artigo 25 - Fica o Comité de Qualidade da Gest&o Publica - CQGP autorizado a editar normas

complementares sobre o regime de adiantamento e decidir acerca de casos especiais.

Artigo 26 - Os servidores do Poder Executivo que nao respeitarem os limites a serem fixados por

resolugido do Comité de Qualidade da Gestdo Publica - CQGP, que ndo prestarem contas do

adiantamento ou n&o providenciarem sua regularizagéo nos prazos determinados, ficardo sujeitos

a aplicagdo de medidas administrativas, civis e penais cabiveis.

Artigo 27 - O Departamento de Controle e Avaliagdo - DCA, da Secretaria da Fazenda, por

intermédio dos seus Centros de Controle e Avaliagdo e Centros Regionais de Controle e

Avaliagdo, aos quais se vinculam as Unidades Gestoras Executoras - UGE, sera responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento das disposi¢coes deste decreto.

Artigo 28 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio dos Bandeirantes, 29 de janeiro de 2009
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