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RESOLUCAO N° 1/2020
De 6 de outubro de 2020

Regula o regime de adiantamento para
pagamento da despesa, €m casos
excepcionais, Nos termos do artigo 138,
paragrafo Unico, inciso | do Regimento

Interno desta casa e da outras providéncias.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SERRANA APROVOU E EU,

SEU PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE RESOLUGAO:

Artigo 12 - Esta resolugdo regula o regime de adiantamento para
pagamento da despesa, em €asos excepcionais, instituido, assim considerados os qué

n3o se subordinam ao processo normal de aplicagdo.

paragrafo 1 - Consiste 0 regime de adiantamento, de que trata este artigo,
na entrega de numerario aos servidores devidamente credenciados junto ao Setor de
Contabilidade, sempre precedida de empenho da despesa na dotagao orcamentaria

propria.

Paragrafo 2 - Entende-se como processo normal de aplicagdo, para os fins
deste artigo, as despesas realizadas na sede do Municipio e fora dele, quando, entao, se

caracteriza a excepciona|idade, dentre as quais:
| - as extraordindrias e urgentes;

Il - as que custeiam viagens, hospedagens e alimentaco do Presidente
da Camara, dos Vereadores, dos servidores e agentes publicos, a servigo da Camara

Municipal;

Il - as de pequeno valor e de pronto pagamento;
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¥ e
IV - com a comemoracdo festiva de datas e eventos civicos, populares e

religiosos, se enquadradas dentro da legalidade estabelecida pelo Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo.

Artigo 22 - Os Servidores Municipais desta Casa de Leis, que receberem
numerario em regime de adiantamento, s30 obrigados a prestar contas de sua aplicagdo
procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas, se nio o fizer no prazo

assinalado pelo Setor de Contabilidade.

Paragrafo unico - O Setor de Contabilidade, de que trata este artigo,
manterd inscrito pelos servigos de contabilidade, no sistema de compensagdo, o registro
individualizado, em conta propria, do servidor responsavel por adiantamentos, que sera

baixada depois da aprovagdo da prestagdo de contas.

Artigo 3¢ - E vedado o adiantamento aos servidores desta Casa de Leis
responsaveis por dois adiantamentos e em alcance, que é caracterizado pela nao
prestacdo de contas no prazo estabelecido, ou pela sua ndo aprovagdo, em virtude de

realizacdo de despesas ndo autorizadas na forma desta resolugdo.

Paragrafo Unico — Considera-se como responsavel por dois
adiantamentos, nos termos deste artigo, o servidor que ainda ndo feza devida prestacao

de contas da aplicagdo dos recursos de pelo menos um deles.

Artigo 42 - Cabe ao servidor responsavel pelo adiantamento providenciar

sua devolucdo imediata, no prazo maximo de:
l. 5 (cinco) dias uteis, no caso de viagem ndo realizada;
1. 8 (oito) dias Uteis apos o retorno, no caso do recurso n3o utilizado.

Artigo 52 - A prestacdo de contas do adiantamento devera ser
apresentada, pelo servidor responsavel, dentro do prazo de 60 (sessenta) dias contados

da data de recebimento dos recursos financeiros, nio podendo ser prorrogada.
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Paragrafo 1° - Os adiantamentos realizados no final do exercicio
financeiro deverdo ter suas respectivas prestagdes de contas apresentadas, ou
eventuais saldos obrigatoriamente recolhidos a tesouraria da Camara Municipal,
impreterivelmente, até o ultimo dia dez de dezembro, sob de pena de aplicagdo do

disposto no paragrafo seguinte.

Paragrafo 2° - No caso de ndo atendimento do prazo fixado neste artigo,
o servidor terad descontado na integralidade de seus salarios mensais, diretamente, em

folha de pagamento, o valor total da importancia repassada a titulo de adiantamento.

Paragrafo 3° - Os servidores responsaveis pelos adiantamentos, que
deixarem de apresentar a prestagao de conta, ou de recolher saldo ndo utilizado, dentro
dos prazos previstos nesta lei, ficardo sujeitos a multa de 20% (vinte por cento) sobre o
devido valor, mediante prévia sindicancia e conforme o resultado desta, processo

administrativo com todas as suas consequéncias legais.

Paragrafo 42 - Nao se aplicardo as sangdes e penalidades previstas nos
paragrafos anteriores, nos casos de forca maior, devidamente justificados em processo

regular, retardadores ou impeditivos do cumprimento dos prazos previstos nesta lei.

Artigo 6° - A prestacao de contas do adiantamento deverd ser
encaminhada ao Setor de Contabilidade, instruida, obrigatoriamente, com os seguintes

elementos:

| — copia da requisi¢do do adiantamento;

Il — documentos habeis e comprobatérios das despesas;

Il — guia de restituicdo do saldo, se houver;

IV- documentos comprobatérios em caso de viagem;

V — relatério que demonstra detalhadamente o objetivo da visita

empreendida;
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Paragrafo 1° — Serdo aceitos como documentos habeis e comprobatorios
das despesas a nota fiscal eletrénica, ou cupom fiscal, sempre em original, nao se

admitindo copia ou segunda via, devendo conter o nome da entidade e CNPJ.

Paragrafo 22 - Em se tratando de nota fiscal, deve especificar

individualmente os itens e respectivos valores.

paragrafo 32 - Para as despesas de pequeno valor e de pronto pagamento,
em cuja realizagdo ndo tenha sido possivel obter os documentos habeis e
comprobatérios, devera ser feita relagdo minuciosa dos gastos, indicando-se a datae a

natureza de cada uma delas.

Artigo 7 2 - Na prestagao de contas do regime de adiantamento, s6 podem
ser juntados documentos cujas datas coincidam com 0 periodo de aplicagdo, nao sendo
aceitos com datas anteriores ou posteriores, bem como 0S rasurados ou de leitura

impossivel, no que se refere 3 data e valor ilegiveis.

Artigo 82 - Cada pagamento da prestagdo de contas sera
convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da
mercadoria ou do servico e outras informacdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagdo, devendo constar de todos os comprovantes O atestado de

recebimento do material ou da prestagdo do servico e ou relatério da viagem realizada;

Artigo 92 - A prestagdo de contas da aplicagdo do regime de adiantamento
sera entregue, mediante contra-recibo datado, ao Setor de Contabilidade, que fara

minucioso exame das contas, sob os aspectos moral, aritmético, legal e técnico.

Paragrafo unico - Depois de aprovada a prestagdo de contas, 0 servigo de
contabilidade providenciara a baixa da responsabilidade do servidor, enquanto que a
despesa ndo aprovada sera impugnada e 0 responsavel recolherd aos cofres publicos o

valor correspondente.
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Artigo 102 - A aprovagao de adiantamento de recursos financeiros cabera
Contabilidade, bem como ao Controle interno que recorrerd aos principios da
razoabilidade, e do bom senso para verificar a conformidade da requisi¢ao e confirmar

sua proporgao e compatibilidade com o valor estimado da despesa.

Artigo 11 - Para viagens devera ser utilizado obrigatoriamente o veiculo
oficial e o motorista da Casa Legislativa, excepcionalmente na impossibilidade, podera
com a aprovagdo do Presidente da Camara utilizar meio de transporte diverso,

observado os procedimentos desta resolugao.

Artigo 12 - Fica o Poder Legislativo autorizado a regulamentar, mediante
resolucgdo e portaria, as disposigoes relacionadas com os procedimentos internos e as

rotinas administrativas para a aplicagdo do regime de adiantamento.

Artigo 13 - Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposicdes em contrario.
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