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RESOLUCAO ne 1/2024

Dispde sobre a aplicagdo das normas de
licitacdo e contratos administrativos, no
ambito da CAmara Municipal de Serrana,
nos termos da Lei Federal n®
14.133/2021.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SERRANA APROVOU E EU, SEU
PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

RESOLUGAO:
CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolugdo dispde sobre normas de licitagao e contratos administrativos para
aplicagdo no ambito da Camara Municipal de Serrana, nos termos previstos na Lei
14.133/2021.

Art. 22 Aplica-se a Camara Municipal de Serrana o Decreto Municipal n2 229, de 18 de
dezembro de 2023, que dispde sobre as normas de licitacdo e contratos administrativos
para Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Serrana,
nos termos previstos na Lei n? 14.133/2021, bem como consolida a regulamentagdo da
matéria em ambito municipal.

Paragrafo tnico. O Decreto Municipal n? 229, de 18 de dezembro de 2023 sera aplicado
com as alteragdes presentes nesta Resolugdo, que visam adequar as normas de licitagdo
e contratos a estrutura administrativa da Camara Municipal de Serrana.

CAPITULO Il - COMPETENCIAS

Art. 32 Serdo responsaveis por conduzir os procedimentos de compras e contratagdes de
bens e servigos via processo licitatorio, dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, da Camara
Municipal de Serrana os seguintes membros:

| -1 (um) Agente de Contratagao;

Il — 2 (dois) membros da Equipe de Apoio;

[l — 3 (trés) membros da Comissdo de Contratagao;
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IV -1 (um) Gestor de Contratos;
V —1 (um) Fiscal de Contratos.

Paragrafo Unico. O Agente de Contratacdo e a Equipe de Apoio poderdo acumular as
funcdes de membros da Comissao de Contratagao.

Art. 42 As atribuicSes e as regras para designagdo dos membros mencionados no art. 32
estdo descritas no Decreto Municipal n2 229/2023.

Art. 52 Aos servidores designados como Agente de Contratagdao e membros da Equipe de,

Apoio serd devida a gratificagdo prevista na Resolugdo n2 03/2011.

Paragrafo unico. As fungdes de membros da Comissdo de Contratagdo e de Gestor e Fiscal
de Contratos ndo serdao remuneradas, considerando-se servico publico relevante para
todos os fins de direito.

Art. 62 O Departamento Administrativo da Camara Municipal de Serrana sera competente
para coordenar o processo de elaboragdo do Plano de Contratacdo Anual — PCA e
regulamentar sua realizagdo, nos termos do art. 52 do Decreto Municipal n2 229/2023, o
qual devera ser aprovado pelo Presidente da Cdmara, de acordo com o art. 62 do Decreto
Municipal n2 229/2023. '

Art. 72 Cabera ao Departamento Administrativo da Camara Municipal de Serrana, com o
auxilio da Procuradoria Juridica Legislativa e da Controladoria Interna, disciplinar sobre a
padronizagao dos procedimentos prevista no art. 24 do Decreto Municipal n® 229/2023.

Art. 82 O controle interno das contratagdes compete a todos os envolvidos nos processos
licitatorios e sera exercido de acordo com as linhas de defesa elencadas nos incisos I, Il e llI
do artigo 169 da Lei 14.133/2021.

Art. 92 Sem prejuizo da fungdo de assessoramento, a Controladoria Interna exercera a
gestao de riscos e o controle preventivo das contratagdes, inclusive mediante adogdo de

recursos de tecnologia da informagdo, nos termos dos artigos 169 a 171 da Lei
14.133/2021.

Art. 10 Definido o contratado, o processo licitatério serd encaminhado a Controladoria
Interna para emissao de declaragao de conformidade ou ndo conformidade.
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§12 O Controle Interno fara uso de checklist padronizado que o auxiliara na emissao de
declaracdo de conformidade ou ndo conformidade sobre o procedimento licitatorio

analisado.

§2° Poderdo ser dispensados da analise e emissdo da declaragdo mencionados no caput
deste artigo, os processos licitatérios que apresentem baixa relevancia nas materias
abordadas, baixa representatividade dos recursos envolvidos ou baixo risco associado a
consecucdo dos objetivos nas contratagoes realizadas.

CAPITULO Il - FORMALIZACAO DA DEMANDA

Art. 11 O setor requisitante formalizard a demanda por meio de solicitagdo de compras,
servicos ou obras, acompanhada do estudo técnico preliminar, termo de referéncia ou
do projeto bdasico, projeto executivo, anteprojeto, mapa de andlise de riscos - quando
couber, elaborados na forma prevista no Decreto Municipal n? 229/2023 e nesta
Resolucdo, devendo conter, em qualquer um dos casos, a estimativa preliminar de
precos.

Art. 12 A demanda formalizada em documento padrdo sera enviada ao Presidente da
Camara, que emitird a respectiva circular encaminhando a matéria aos setores
responsaveis para as devidas providéncias.

Art. 13 O Presidente da Camara fara analise da documentac&o, assim como a abertura
de processo administrativo e dard os devidos encaminhamentos de acordo com a
natureza do objeto e/ou o valor estimado da aquisi¢do ou contratacio.

§ 12 Quando necessario, encaminhara pedido de esclarecimentos e informagdes
complementares relativos ao objeto das contratagdes aos demandantes, para, a partir
destes, proceder a abertura do processo administrativo.

§ 22 Ap0ds a anadlise dos documentos necessarios a abertura do processo administrativo,
o setor designado realizara a pesquisa de pregos nos moldes previstos no artigo 23 da

Lei 14.133/2021.

Art. 14 Apds analise da documentagao apresentada, serd promovido o enquadramento

nas modalidades licitatorias previstas na legislagdo ou verificada as hipdteses de|
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, dentro dos pardmetros legais, submetendo a\ |

aprovacgado do Presidente da Camara.
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Art. 15 Quando verificado que o objeto da solicitagdo se enquadra nas modalidades
licitatdrias previstas na Lei 14.133/2021, o setor designado iniciard os procedimentos
para a sele¢do do fornecedor, com elaboragdo da minuta do edital e respectivos anexos,
e minuta do termo de contrato ou ata de registro de pregos, quando for o caso.

Art. 16 Apds apurados os valores em pesquisa de pregos realizada com base no art. 46
e seguintes do Decreto Municipal n2 229/2023, o Departamento Financeiro e Contabil
deverd ser consultado para fins de verificagdo da disponibilidade orgcamentaria e
atendimento dos preceitos da Lei de Responsabilidade Fiscal e, caso constatada a
disponibilidade e observados os preceitos legais, emitira a respectiva declaragdo de
regularidade.

CAPITULO Ill - FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE LICITAGAO

Art. 17 A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) observara as regras contidas nos
arts. 36 a 42 do Decreto Municipal n2 229/2023.

Art. 18 O ETP podera ser dispensado, além das hipdteses previstas no art. 41 do Decreto
Municipal n2 229/2023, nos seguintes casos:

I — nas hipdteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei Federal n2 14.133/2021, desde que os
respectivos valores ndo ultrapassem os limites previstos nos incisos | e Il do dispositivo legal
por ultimo citado;

Il — adogao de catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servicos e obras;

[l — contratagdes conhecidas e repetidas pela Administrag3o Publica.

Art. 19 A elaboragao do Termo de Referéncia observara a regra contida no art. 43 do
Decreto Municipal n2 229/2023.

Art. 20 Nas contratagdes com fundamento nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n®
14.133/2021, quando dispensado o Termo de Referéncia, a formalizacdo da demanda
devera conter, no minimo:

| - justificativa do pedido;

Il - caracteristicas e eventuais exigéncias técnicas;

Il — condigGes e prazos de execugdo e recebimento, quando houver;

IV - orcamento;

V - critérios para a escolha do futuro contratado.
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Art. 21 Fica admitida a adogdo do catalogo eletronico de padronizagao de compras,
servicos e obras do Poder Executivo federal, até que a Cdmara Municipal de Serrana crie

seu catalogo proéprio.
1l — DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 22 Atingidos os limites de que trata o art. 75, incisos | e Il, da Lei Federal n®
14.133/2021, as novas contratacdes com objetos da mesma natureza e mesmo ramo de
atividade ser3o realizadas por meio de licitagdo, independentemente de seu valor.

Art. 23 Somente no primeiro ano de vigéncia desta Resolugao, o prazo previsto no art. 62
do Decreto Municipal n2229/2023 para apresentagdo do Plano de ContratagGes Anual sera
prorrogado até o final do més de agosto do respectivo exercicio.

Art. 24 Esta Resolugdo ndo acarretard aumento de despesa, tendo em vista que os atuais
membros da Comissdo de Licitagdo serdo designados como Agente de Contratacdo e
Equipe de Apoio.

Art. 25 As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo por conta de dotagdes
or¢amentarias proprias.

Art. 26 Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario, especialmente a Resolu¢do n? 01/2023.
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O ROBERTO CASSIOLATO FILHO
Presidente da Camara Municipal de Serrana

Publicado no Diario Oficial do Municipio e no SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo) da Camara Municipal de Serrana www.sapl.serrana.sp.leg.br.
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